TIETOSUOJASELOSTE

1. Rekisterin pitdja

T:mi Paivi Saukko, Y-tunnus: 13633894

Osoite: c/o Terapiakeskus Terapeija Oy, Kuusiniementie 2, 02710 Espoo

Sahkoposti: paivi.saukko(at)terapeija.fi

2. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa
Paivi Saukko
Puhelin: 040 5773671

Sahkoposti: paivi.saukko(at)terapeija.fi

3. Rekisterin nimi
T:mi Paivi Saukko pitaa kahta erillista asiakasrekisteria:

A. Terveydenhuollon ammattihenkilo Paivi Saukon potilasrekisteri
B. T:mi Paivi Saukon asiakasrekisteri

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Potilasrekisteri on tarkoitettu terveydenhuollon ammattihenkilond tuotettujen kuntoutuspalvelujen
(esimerkiksi terapia-arvioiden, terapian ja vanhempainohjauksen) jarjestamiseen, toteuttamiseen ja
laskutukseen.  Potilasrekisterin  ylldpitaminen on itsendisend ammatinharjoittajana  toimivan
terveydenhuollon ammattihenkilon lakisddteinen velvollisuus.

T:mi Pdivi Saukon asiakasrekisteri perustuu rekisterinpitdjan ja rekisterdidyn asiakassuhteeseen. Se on
tarkoitettu muiden kuin terveydenhuollon palvelujen, esimerkiksi koulutus-, tyonohjaus- ja
tutkimuspalvelujen suunnitteluun, toteuttamiseen ja kehittamiseen.

Kasittelytehtdvida voidaan ulkoistaa rekisterinpitdjan ulkopuolisille palveluntarjoajille tietosuoja-
lainsddadanndn mukaisesti ja sen asettamissa rajoissa. Potilastietojen kirjaamiseen ja laskutukseen kadytetdan
sdhkoista potilastietojarjestelmas, joka on KANTA-yhteensopiva. Terapiakeskus Terapeijan palveluksessa
olevat henkilot, jotka vastaavat potilastietojarjestelman vyllapidosta, laskutuksesta ja tilastoinnista,
kasittelevat potilastietoja niilta osin kuin se on naiden toimintojen kannalta valttamatonta. Asiakasrekisterin
tietoja eivat kasittele muut kuin rekisterinpitaja.

Rekisterien sisdltamia henkilotietoja ei kayteta automaattiseen paatdksentekoon.

5. Rekisterin tietosisélto

Potilasrekisteri: Terapia-asiakkaan yksilGinti- ja yhteystiedot (nimi, henkil6tunnus, osoite, puhelinnumero),
laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot, hoito- tai kuntoutusvastuussa olevan tahon yhteystiedot, omaisten
ja lahiyhteison jasenten yhteystiedot, laskutustiedot, tutkimus- ja hoitotiedot, terapiasopimuksessa ja



terapiasuunnitelmassa yksiloidyt tiedot, terapian toteutukseen liittyvat tiedot, valokuvat ja videot sekda muut
kuntoutuksen kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterin tiedot ovat salassa pidettdvid potilastietoja. Lait:
Henkilotietolaki 11§, 12§ (523/1999) Laki potilaan asemasta ja oikeuksista 13§ (785/1992). Tietoja ei
yhdistetd muihin rekistereihin.

Asiakasrekisteri: Asiakkaasta voidaan tallentaa muun muassa seuraavan kaltaisia tietoja: nimi, yhteystiedot,
tyopaikan tai yhteison tiedot, asiakassuhteen aikana kirjatut muut tiedot, laskutustiedot sekd muut
asiakassuhteen hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Tietoja ei yhdistetda muihin rekistereihin.

6. HenkilGtietojen sailytysaika
Potilasrekisterin sisdltamat potilastiedot sailytetdaan terveydenhuollon lainsddadannén edellyttaman ajan.

Asiakasrekisterin sisdltamat tiedot sadilytetdan niin kauan kuin asiakassuhteen hoitamisen kannalta on
tarpeellista.

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Potilasrekisterin tietoja saadaan ensisijaisesti seuraavilta tahoilta: asiakas (=kuntoutuja, potilas) itse,
asiakkaan omaiset, asiakkaan ldhiyhteison jasenet (esim. koulun, pdivakodin, asumisyksikon, paiva-
toiminnan henkildkunta), hoito- tai kuntoutusvastuussa olevat terveydenhuollon yksikot, Kela.

Asiakasrekisterin tietoja saadaan ensisijaisesti henkildasiakkaalta itseltdan. Tietoja saadaan myos palvelun
tilaajaorganisaatiolta, mikali henkil® itse ei ole palvelun tilaaja.

8. Tietojen sdannonmukaiset luovutukset ja vastaanottajien ryhmat

Tietoja ei luovuteta rekisterinpitdjan tai sen lukuun toimivien palveluiden ja viestinndan tuotantoon,
kehittdmiseen tai yllapitoon osallistuvien tahojen ulkopuolelle muuten kuin sopimuksen, erillisen
suostumuksen ja/tai nimenomaisten sdddosten mukaan.

Potilasrekisterin tietoja luovutetaan asiakkaalle itselleen ja hdnen lailliselle edustajalleen (esimerkiksi lapsen
huoltajille) sekd hdnen/heiddn suostumuksellaan ja lainsdddanté6n perustuen muille hoitoon ja
kuntoutukseen osallistuville tahoille.

9. Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

HenkilGtietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

10. Rekisterin suojauksen perusteet
A Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sdilytetaan lukitussa tilassa, johon on padsy vain erikseen oikeuden saaneilla
henkilgilla.



B Sahkoisesti kasiteltavat tiedot

Potilastietojen tallentamiseen ja kasittelyyn kdytetdaan sahkoista potilastietojarjestelmaa, joka on KANTA-
yhteensopiva terapia-alojen potilaskortisto- ja laskutusohjelma. Muut kuin tdhan potilastietojarjestelmaan
tallennetut tiedot sailytetddn erillisilla muistitikuilla ja niitd kasitellddn terapeutin henkilokohtaisella
tietokoneella tai tabletilla. Laitteet ja/tai aineisto on suojattu salasanalla ja suojattu ulkopuoliselta kaytolta.
Muistitikut sailytetaan lukitussa tilassa manuaalisen aineiston kanssa. Tietoja ei ole muilla tietokoneilla.
Potilastietojen suojauksesta voit lukea tarkemmin Terapiakeskus Terapeijan terapeuttien yhteisesta
tietosuojaselosteesta.

YII3a esitettyjen toimien tarkoituksena on turvata rekisterissa sdilytettdvien henkildtietojen
luottamuksellisuus, tietojen saatavuus ja eheys seka rekisteroityjen oikeuksien toteutuminen.

11. Automaattinen paatoksenteko

Henkilotietoja ei kayteta sellaiseen automaattiseen paatoksentekoon, jolla olisi oikeudellisia tai vastaavia
vaikutuksia rekisteroidyille.

12. Rekisteroidyn oikeus vastustaa henkil6tietojen kasittelya

Rekisteroidylla on oikeus vastustaa henkilotietojensa kasittelya. Rekisterdity voi esittda vastustamista
koskevan vaatimuksensa tdman tietosuojaselosteen kohdan 15 mukaisesti. Rekisterdidyn tulee vaatimuksen
yhteydessa yksil6idd se erityinen tilanne, johon perustuen han vastustaa kasittelyd. Rekisterinpitdja voi
kieltdaytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyyntoa laissa saadetyin perustein.

13. Rekisteréidyn oikeus vastustaa suoramarkkinointia (kielto-oikeus)

Potilasrekisterin tietoja ei milloinkaan kayteta markkinointitarkoituksiin. Asiakasrekisterin tietoja voidaan
kdyttaa ainoastaan T:mi Paivi Saukon omien palvelujen kohdennettuun markkinointiin. Henkilotietolain
mukaan rekisterdity voi antaa rekisterinpitdjdlle suoramarkkinointia koskevia suostumuksia tai kieltoja
kanavakohtaisesti mukaan lukien suoramarkkinointitarkoituksiin tapahtuva profilointi. Voit siis kieltda
yhteystietojesi kdyttdmisen myos T:mi Pdivi Saukon palveluista tiedottamiseen ja markkinointiin.

14. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat rekisteréidyn oikeudet

Rekister6idyn oikeus saada padsy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu. Tarkastuspyynto
tulee tehda tassa tietosuojaselosteessa annettujen ohjeiden mukaisesti. Tarkastusoikeus voidaan evata laissa
saadetyin perustein. Tarkastusoikeuden kayttaminen on lahtokohtaisesti maksutonta.

Rekisterdidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kdsittelyn rajoittamista

Silta osin kuin rekisterdity voi toimia itse, hanen on ilman aiheetonta viivytystd, saatuaan tiedon virheesta
tai, virheen itse havaittuaan, oma-aloitteisesti oikaistava, poistettava tai tdydennettava rekisterissa oleva,
rekisterin tarkoituksen vastainen, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto. Silta osin kuin
rekisteroity ei pysty korjaamaan tietoja itse, korjauspyynto tehddan taman tietosuojaselosteen kohdan 15
mukaisesti.



Rekisteroidylla on myo6s oikeus vaatia rekisterinpitdjaa rajoittamaan henkil6tietojensa kasittelya esimerkiksi
siind tilanteessa, kun rekisterdity odottaa rekisterinpitdjan vastausta tietojensa oikaisemista tai poistamista
koskevaan pyyntoon.

Rekisterdidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, jos rekisterinpitdja ei ole
noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

Rekisteroidyn oikeus siirtda tiedot jarjestelméasta toiseen

Siltda osin kun rekisteroity on itse toimittanut rekisteriin tietoja, joita kasitellaan rekisteréidyn antaman
suostumuksen nojalla, rekisterdidylla on oikeus saada téllaiset tiedot itselleen paasaantoisesti
koneluettavassa muodossa ja oikeus siirtda nama tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

Muut oikeudet

Mikali henkil6tietoja kasitelladn rekisterdidyn suostumukseen perustuen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa
suostumuksensa ilmoittamalla tasta rekisterinpitdjalle taman tietosuojaselosteen kohdan 15 mukaisesti.

15. Yhteydenotot

Kaikissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa ja omien oikeuksien kayttamiseen liittyvissa
tilanteissa rekisterdity voi ottaa yhteytta rekisterinpitdjaan. Edella kuvattuihin oikeuksiin liittyvat tiedustelut
ja pyynnot lahetetddn kirjallisesti omalla allekirjoituksella varustettuna rekisterinpitdjalle. Ennen
tiedusteluun tai pyyntd6n vastaamista rekisterinpitdja varmistaa yhteydenottajan henkildllisyyden.



